年次有給休暇取得計画表
　　　　　　　　　様
　あなたの年次有給休暇の取得計画は下記のとおりです。やむを得ない事情により変更をしたい場合には、事前に所属長に連絡をし、すみやかに代替日の設定を受けるようにしてください。
	指定日数
	結果（取得計画日）

	1日目
	第1希望のとおり　・　第2希望のとおり　・　調整決定日：　　　月　　日（　）

	2日目
	第1希望のとおり　・　第2希望のとおり　・　調整決定日：　　　月　　日（　）

	3日目
	第1希望のとおり　・　第2希望のとおり　・　調整決定日：　　　月　　日（　）

	4日目
	第1希望のとおり　・　第2希望のとおり　・　調整決定日：　　　月　　日（　）

	5日目
	第1希望のとおり　・　第2希望のとおり　・　調整決定日：　　　月　　日（　）

	備考
	


※所属長は、いずれかに○をつけ、コピーを会社保管とした上で、計画表を本人に渡すこと。
