
                                 年   月   日 

退職金支給通知書 
              殿 
 
                             株式会社   
                              代表取締役          
 
 貴殿の弊社での長きに亘る勤務に感謝しております。退職金規程に基づき、以下のとおり退職金を支

給しますので、ご確認ください。 
 
   ①勤務記録 
    入社日     年   月   日 
    退職日     年   月   日 
    勤続年数    年  ヶ月 
 
   ②基本退職金額 
               円 
    ※計算式：最終基本給       円 × 支給係数     × 退職事由係数  ％ 
 
   ③控除額 
               円 
    ※計算式： 
 
   ④最終支給額 
               円 
 
   ⑤支給日 
     指定口座に  年  月  日に振り込みます。 
 

以上 
 


